Petunjuk mengerjakan soal ujian Teknologi Informasi & Komunikasi Calon Pejabat Eselon III

1. Buatlah folder untuk menyimpan pekerjaan anda pada D (hardisk)  (nama : Eselon3_12)

2. Buatlah Surat Laporan kepada Pembantu Rektor I UNS menggunakan MS Word (isi tentang : Jumlah Mahasiswa UNS Penerima Beasiswa 

Dari Bank tahun 2009 – 2011 (lampiran data pada Excel)

3. Pengaturan sbb : kertas A4, magin kanan 3, margin kiri 2, huruf arial 11 spasi 1,5  paling bawah ditulis nama anda

4. Lampiran, di kerjakan dengan MS Excel dan perhitungannya.

DAFTAR MAHASISWA UNS PENERIMA BEASISWA DARI BANK TAHUN 2009 – 2011

	No
	Fakultas
	2009
	2010
	2011

	
	
	MHS
	BNI
	BRI
	BTN
	MHS
	BNI
	BRI
	BTN
	MHS
	BNI
	BRI
	BTN

	1
	Sastra &Seni Rupa
	80
	8
	2
	6
	86
	4
	8
	4
	90
	3
	5
	9

	2
	Sosial & Ilmu Politik
	120
	6
	3
	7
	130
	3
	6
	8
	130
	7
	9
	3

	3
	Hukum
	240
	12
	5
	8
	260
	5
	12
	10
	250
	8
	2
	5

	4
	Ekonomi
	200
	7
	9
	12
	200
	9
	7
	2
	220
	9
	5
	6

	5
	Kedokteran
	60
	2
	3
	5
	56
	3
	2
	9
	60
	2
	6
	3

	6
	Pertanian
	120
	4
	6
	9
	122
	6
	4
	7
	130
	9
	2
	3

	7
	Teknik
	150
	11
	7
	5
	130
	7
	11
	3
	160
	5
	6
	7

	8
	MIPA
	120
	6
	3
	5
	130
	3
	6
	8
	140
	7
	3
	3

	9
	KIP
	2040
	18
	21
	13
	2010
	17
	18
	28
	2100
	16
	11
	20

	
	JUMLAH
	….
	…
	……
	…..
	….
	….
	…..
	….
	….
	…..
	…..
	….

	
	Prosentase (%)  
	
	….
	……
	…..
	
	….
	…..
	….
	
	…..
	…..
	….


rumus menghitung % : Jml penerima/Jml Mhs * 100






    Surakarta, ……

Pananggung jawab,

Nama Anda

5. Simpan semua pekerjaan pada folder yang telah anda buat (Eselon3_12)
6. Buka http:/staff.uns.ac.id, download Tutorial ngeblok, simpan pada folder diatas. 

7. Kirimkan semua file hasil pekerjaan anda (word, excel, hasil download) via email ke puskom@uns.ac.id cc joko@uns.ac.id subject TIK nama anda 

8. Waktu mengerjakan 150 menit

