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a. Digunakan oleh petugas yang ditunjuk sebagai sarana untuk menjalankan tugasnya dan
ditetapkan dengan Surat Keputusan Rektor / Pembantu Rektor 11,

b.  Kendaraan tidak dapat dibawa pulang oleh petugas, dan apabila kendaraan dibawa pulang
harus dengan’ persetujuan tertulis dari Pembantu Rektor Il dan penggunaannya dibatasi
untuk menunjang tugas kedinasan.

c.  Pengguna/ petugas memelihara dan merawat dengan baik kendaraan yang digunakan.

d.  Seluruh biaya operasional meliputi kebutuhan perawatan dan perbaikan menjadi tanggung
jawab Universitas.

C. Kendaraan Dinas Operasional :
1. Digunakan untuk kepentingan dinas :

a. Pimpinan unit kerja yang bersangkutan / pengguna mengajukan permohonan lebih dahulu
kepada Pembantu Rektor Il melalui Kepala Bagian TU, RT, HTL dilampiri surat tugas dari
pimpinan yang berwenang (minimal Kepala Bagian yang bersangkutan).

b. Untuk kepentingan di dalam kota maupun ke luar kota,Pengguna harus mendapatkan ijin /
persetujuan tertulis dari Pembantu Rektor Il / Kepala Biro Adm. Umum dan Keuangan .

c. Seluruh biaya sebagaimana tertuang dalam ketentuan D ditanggung unit kerja masing-
masing.

2. Digunakan untuk kepentingan / kegiatan Mahasiswa

a. Dekan / Pembantu Dekan / Kepala Biro Kemahasiswaan / pimpinan Organisasi
Kemahasiswaan, mengajukan permohonan minimal satu minggu sebelumnya kepada
Pembantu Rektor 1| melalui Kepala Bagian TU, RT, HTL, di lampiri proposal kegiatan dan
persetujuan / surat ijin kegiatan dari Rektor / Pembantu Rektor il . :

b. Pengguna kendaraan harus mendapatkan ijin / persetujuan tertulis dari Pembantu Rektor 1t /
Kepala Biro Adm. Umum dan Keuangan.

. Menanggung seluruh biaya sesuai ketentuan D. tentang beban biaya dan tarif.

d. Penggunaan kendaraan untuk kegiatan Mahasiswa terbatas pada:

1) Kegiatan kemahasiswaan yang dilaksanakan oleh organisasi kemahasiswaan tingkat
Universitas, dengan persetujuan kegiatan dari Pembantu Rektor i atau Kepala Biro
Administrasi Kemahasiswaan. =« ’ :

2) Kegiatan kemahasiswaan yang dilaksanakan oleh organisasi kemahasiswaan tingkat
Fakultas, dengan persetujuan kegiatan dari Dekan / Pembantu Dekan ill. = :

3) ' Kegiatan kemahasiswaan yang berkaitan dengan kepentingan Akademik (Studi Tour,
studi Banding, Studi Lapangan), dengan persetujuan kegiatan dari Dekan atau
Pembantu Dekan I / Pembantu Dekan lIl Fakultas.

e. Pengguna ikut membantu menjaga keamanan kendaraan dengan menjaga ketertiban,
tidak membawa barang - barang yang membahayakan di dalam kendaraan, dan tidak
menulis / mencorat-coret yang dapat mengotori / merusak kendaraan.

f.  Bila terjadi kerusakan kendaraan dalam perjalanan, tidak disediakan ganti kendaraan.

3. Digunakan untuk kegiatan sosial pegawai / mahasiswa meliputi :
a. Melayat mahasiswa / dosen / karyawan UNS meninggal dunia, atau suami / isteri / anak /
orangtua dari Pegawai Negeri Sipil UNS meninggal dunia ; dengan terlebih dahulu
1) Pimpinan Unit Kerja yang bersangkutan atau yang bersangkutan mengajukan permohonan
kepada Pembantu Rektor Il melalui Kabag. TU, RT, HTL.
2) Mendapatkan ijin / persetujuan dari Pembantu Rektor Il ! Kepala Biro Administrasi Umum
dan Keuangan.
3) Memberikan biaya sesuai ketentuan D.tentang Beban Biaya dan Tarif.
b.Pengguna ikut membantu menjaga keamanan kendaraan dengan menjaga ketertiban, tidak
membawa barang — barang yang membahayakan di dalam kendaraan, dan tidak menulis /
mencorat-coret yang dapat mengotori / merusak kendaraan.
c. Bila terjadi kerusakan kendaraan dalam perjalanan tidak disediakan ganti kendaraan.
4. Digunakan untuk kepentingan lainnya diluar ketentuan C. 1,2,3
a. Mengajukan permohonan kepada Pembantu Rektor Il melalui Kepala Bagian. TU, RT, HTL.
b. Mendapatkan ijin / persetujuan Pembantu Rektor 1] / Kepala Biro Administrasi Umum dan
Keuangan.
c. Memberikan seluruh biaya yang ditetapkan sesuai ketentuan D. tentang Beban Biaya dan
Tarif.
d. Pengguna ikut menjaga keamanan kendaraan dan bila ada kerusakan dalam perjalanan,
tidak disediakan ganti kendaraan.
5. Digunakan untuk kepentingan operasional Fakultas / Lembaga /UPT/ Unit Kerja
a. Mengajukan permohonan kepada Rektor melalui Pembantu Rektor 1
b.  Mendapatkan persetujuan Rektor / Pembantu Rektor il
¢. Seluruh biaya operasional meliputi sopir, BBM, penggantian spare part dan pajak kendaraan
menjadi tanggungjawab Lembaga/ UPT/ Unit Kerja yang menggunakan
d. Menjaga dan merawat dengan baik kendaraan yang digunakan
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1. Untuk kepentingan / kegiatan Mahasiswa ( C.2 ) dan kegiatan lain diluar ketentuan Gl23({Cay
dibebani Biaya dan Tarif sebagai berikut ;

a. Kebutuhan BBM (Bus dan Truck 1 It untuk 4 km, Non Otobus 11t untuk 7 km), Tol dan Parkir
(sesuai keadaan).

b. Uang lelah pengemudi dan kenek :

1) Melayani diluar jam kerja di daerah eks Karesidenan Surakarta minimum Rp 8.000,00,

~bila jarak lebih dari 50 Km dihitung Rp 150,00 per km,
2) Melayani diluar kota eks Karisedenan Surakarta untuk Truk dan Oto Bus dan Non Oto

Bus sebesar Rp 150,00 per km.
- LSJ?:rF\:gDsaku pengemudi bila menginap sebesar ketentuan penginapan pada Tarif
- Uang lelah kenek untuk Truck / Oto Bus sebesar Rp. 100,00 per km diberikan bila
melayani ke luar kota

¢. Perawatan cuci khusus dibebankan pada penggunaan keluar kota diluar kepentingan dinas
sebesar:

1) Truk : Rp 30.000,00
2) Oto Bus : Rp 30.000,00
3) Non Oto Bus : Rp 15.000,00

d. Perawatan mesin sebesar :
1) Truk : Rp 350,00 per km
2) Oto Bus : Rp 350,00 per km
3) Non Oto Bus : Rp 200,00 per km ‘
Bila menginap dikenakan biaya tambahan Rp 50.000,00 per hari

2. Untuk kegiatan sosial Pegawai / Mahasiswa (C3):
Dikenakan biaya sebagaimana dalam ketentuan D. 1 kecuali D.1d. (biaya perawatan mesin)

Semua biaya yang diterima dari pemakai kendaraan harus dicatat dan diberi kuitansi tanda tenma
oleh Sub. Bagian RT melalui koordinator kendaraaan, untuk kemudian disetorkan ke rekening Rektor
penampungan PNBP di BNI 46 No, rekening 341 004488, dan dilaporkan kepada Pembantu Rektor 1I,
melalui Kepala Biro Administrasi Umum dan Keuangan setiap akhir bulan , diketahui Kabag. TU RT
HTL, dan tembusan kepada kabag. Keuangan ./ :

E. Ketentuan Pengemudi

1. Semua kendaraan dinas operasional harus dikemudikan oleh pengemudi Universitas Sebelas
Maret yang ditunjuk oleh koordinator kendaraan kecuali yang digunakan oleh Lembaga/UPT/Unit
Kerja (1I.C.5) :

2. Pengemudi selalu berhati-hati dalam mengemudikan kendaraan dan selalu mengupayakan
keamanan dan keselamatan bagi kendaraan beserta penumpangnya.

3. Pengemudi dilarang membawa pulang kendaraan, yang telah selesai digunakan, tetapi segera
mengembalikan ke garasi kendaraan dalam keadaan bersih.

4. Pengemudi senantiasa mengontrol dan merawat kendaraan beserta seluruh mesinnya agar
dapat mengantisipasi kerusakan-kerusakan sedini mungkin.

5. Pengemudi senantiasa merawat dan menjaga kebersihan kendaraan.

F. Sanksi-sanksi

Apabila terjadi pelanggaran dalam pelaksanaan pedoman ini akan dikenakan sanksi-sanksi sebagai

berikut :

1. Bagi para petugas yang melaksanakan tugas dengan menggunakan sarana kendaraan dinas
sebagaimana tersebut dalam II. B., yang diketahui menyalahgunakan kendaraan tersebut
dengan tidak memelihara, tidak merawat, atau membawa pulang kendaraan tanpa seijin
pimpinan atau menyalah gunakan pemanfataan kendaraan, diberikan sanksi pencabutan ijin
penggunaan kendaraan dinas sebagaimana telah ditetapkan dengan Surat Keputusan Rektor.

2. Bagi para tenaga dosen, tenaga administrasi dan para mahasiswa yang menggunakan kendaraan
diluar ijin yang diajukan, akan dikenakan sanksi teguran tertulis oleh Pembantu Rektor Il dan atau
diwajibkan membayar biaya perawatan sesuai ketentuan dari jumlah kilometer yang belum
diperhitungkan.

3. Bagi para pengemudi yang tidak melaksanakan ketentuan-ketentuan yang telah ditetapkan akan
dikenakan sanksi sesuai ketentuan yang beriaku,

4. Apabila terjadi kehilangan / kecelakaan kendaraan akan diadakan koordinasi dan klarifikasi
dengan pihak penyidik (Kepolisian). Hasil pemeriksaan/penyidikan dari Kepolisian akan
digunakan sebagai dasar pengambilan keputusan bagi Pimpinan Universitas baik pengambilan
keputusan berupa pemberian sanksi apabila kehilangan / kecelakaan terjadi sebagai akibat
kelalaian pengemudi, atau pengambilan keputusan lainnya sesuai ketentuan yang beraku.
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HI. Pénutup

1.

Dengan berlakunya Petunjuk Teknis Pelaksanaan
nomor : 7367/J27/LK/2001 tanggal 11 Oktob
Peminjaman Kendaraan Dinas Unit Kerja

ir. S’Eo/lahuddin, MS
80 814 806





