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SELESAI
Petugas sub.mawa memverifikasi keabsahan dokumen. 
Pemohon menyerahkan bukti pembayaran  (lembar 2) kepada petugas Sub.Mawa & menerima dokumen asli
Pemohon menyerahkan dokumen asli & fotokopi yang akan dilegalisir kepada petugas sub.mawa 


MULAI




1. Dokumen Asli
2. Fotokopi dokumen













Sesuai



Tidak

Ya



Petugas memberikan slip pembayaran, Pemohon membayar biaya legalisasi ke loket di Bag. Keuangan, dan menerima bukti pembayaran

1. Bukti Pembayaran Legalisasi Dokumen (2 rangkap)
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Petugas Sub.Mawa menyatukan bukti pembayaran dengan dokumen yang akan dilegalisir dan menyerahkannya kepada Kasubbag. Mawa







Kasubbag. Mawa memberi paraf pengesahan, dan menyerahkan fotokopi dokumen yang akan dilegalisasi kepada petugas sub. Mawa. 







< 3 hari
Petugas sub. mawa memintakan tanda-tangan pejabat yang berwenang, sesuai dengan yang tertera di slip pembayaran. 







Pejabat Ada Di Tempat & dapat Tanda Tangan

Petugas sub. mawa menghubungi pemohon untuk menawarkan alternatif pejabat yang tanda-tangan









2







2
Petugas sub. mawa memberi stempel pengesahan
SELESAI
Pemohon menukarkan slip pembayaran (lembar 1) dengan dokumen yang dilegalisir.
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