SOP
PENGUNDURAN DIRI/ PINDAH MAHASISWA

1.  Membuat surat pengunduran diri yang ditandatangani mahasiswa diketahui oleh Pembimbing

akademik dan Ketua Jurusan, dilampiri :

a. Foto Copy Transkrip Nilai
( diterbitkan oleh subbag. Fakultas)

b. Surat Keterangan bebas pinjam buku dari UPT Perpustakaan
1. Perpustakaan Fakultas
2. Perpustakaan Pusat

c. Surat Keterangan bebas Administrasi Fakultas
1. Surat Bebas IOM di terbitkan oleh Bag. Kemahasiswaan
2. Foto copy SPP dan Lab semester terakhir
3. Surat keterangan bebas beasiswa

d. Surat Keterangan bebas kewajiban KOPMA UNS

2. Mengisi/membuat surat permohonan pengunduran diri yang ditandatangani oleh PD I
3. Surat dikirim ke Bagian Pendidikan Pusat

4. Menunggu Penerbitan Surat Keterangan



FLOW CHART PENGUNDURAN DIRI MAHASISWA

‘ Mulai ’

Membuat Surat
permohonan
mengundurkan
diri
(Form1)

Chek
Kelengkapan syarat
oleh Subbag Pend.
Fakultas

Lengkap

Penerbitan Surat
Permohonan

Melengkapi syarat

mengundurkan diri
oleh subbag Pend.
(Form2)

Surat (Form2)
dikirim ke

Pendidikan Pusat
melalui TU

Tunggu
Penerbitan
Surat
Keterangan

Arsip




FORM 1 SURAT PENGUNDURAN DIRI

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL

UNIVERSITAS SEBELAS MARET

FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
J1. Ir. Sutami 36A Surakarta 57126

Lamp :-
Hal : Permohonan Pengunduran Diri

Kepada : Yth. Rektor
Melalui Dekan F. MIPA
Universitas Sebelas Maret
Surakarta

Yang bertanda tangan dibawabh ini, saya :

Nama :

NIM

Jurusan :

Fakultas : MIPA Universitas Sebelas Maret
Alamat ;

Mulai bulan ------------ Tahun-------------- , dengan hormat saya mengajukan permohonan
pengunduran diri dari status mahasiswa :

Jurusan :

Fakultas : MIPA UNS

Dengan Alasan:

Sehubungan dengan hal tersebut, mohon untuk dapat diberikan surat keterangan beserta
capaian hasil studi saya.

Bersama ini saya lampirkan :

1. Foto Copy Transkrip Nilai

2. Surat Keterangan bebas pinjam buku dari UPT Perpustakaan

3. Surat Keterangan bebas Administrasi Fakultas

4. Surat Keterangan bebas kewajiban KOPMA UNS

Atas perhatian dan perkenan Bapak Rektor, saya ucapkan terima kasih.

Surakarta,
Pemohon,
NIM
Mengetahui,
Ketua Jurusan, Pembimbing Akademik
NIP NIP



FORM 2 SURAT PENGUNDURAN DIRI

No
Lamp
Hal

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL

UNIVERSITAS SEBELAS MARET

FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
J1. Ir. Sutami 36A Surakarta 57126

/H27.1.28/PP/2009

: Permohonan Pengunduran Diri

Kepada : Yth. Rektor
Universitas Sebelas Maret
Surakarta

Tembusan

Bersama ini kami ajukan dengan hormat, berkas permohonan diri mahasiswa :
Nama :

NIM

Jurusan :

Fakultas : MIPA Universitas Sebelas Maret

Aktif Kuliah

Alamat ;

Mulai bulan ------------ Tahun-------------- atas permintaan sendiri mahasiswa tersebut
diatas mengundurkan diri sebagai mahasiswa :

Jurusan :

Fakultas : MIPA UNS

Dengan Alasan:

Selanjutnya kami mohon perkenan Bapak Rektor memberikan surat keterangan bagi
mahasiswa yang bersangkutan, dengan kelengkapan transkrip akademik sebagaimana
terlampir.
Atas perhatian dan perkenan Bapak Rektro, kami ucapkan terima kasih.

Surakarta,

An. Dekan
Pembantu Dekan

Ir. Ari Handono Ramelan, M.Sc, PhD
NIP 19610223 198601 1 001

b

1. Bagian Pendidikan UNS
2. KetvalJurusan ....................



