Diskripsi

PENANGGUNG SASARAN
JAWAB Aot Kapan | Durasi | Kinerja
Petugas 1. Membuat jadual ujian akhir semester PeLtenga
an
semester
2. Menyusun data peserta kuliah dan peserta ujian ,
akhir semester berdasarkan data absensi 2 minggu .
perkuliahan Seupgﬁm 2hen
3. Mengirim jadual ujian akhir semester ke bagian )
4. Mengirimkan daftar peserta ujian akhir 1 minggu
semester, berita acara ujian, lembar jawab sebelum 1 hari
komputer ke bagian ujian
Bagian/Lab 5. Menyusun dan mencetak soal ujian 1 minggu
Bag Pendidikan, 6. Melaksanakan ujian akhir semester 2 mi
. minggu
Bagian
Bagian/Lab 7. Menilai hasil ujian akhir semester 2 hari
8. Menganalisis nilai ujian mid semester, nilai ujian
akhir semester, dan nilai lainnya ( responsi, 3 hari
quis) sehingga menjadi nilai akhir mahasiswa
9. Mengirimkan nilai akhir mahasiswa ke bagian 1 har
pendidikan
Petugas bagian 10. Mengolah nilai ujian akhir semester 3 hari
pendidikan
SOP FAKULTAS




UNIVERSITAS
SEBELAS MARET
SURAKARTA

DOKUMEN
Prosedur Operasional
Tetap

KODE :

JUDUL : UJIAN ULANG

TANGGAL DIKELUARKAN

AREA  : FAKULTAS

NO. REVISI :

Prosedur

PETUGAS

Membuat jadual ujian ulang

Mengirim jadual ke bagian/lak

!

BAGIAN/LAB

Mengirim daftar mahasiswa tidak lulus

!

PETUGAS

Memasukkan dan menyusun date

Mencetak dan mengumumkan KRUL

!

MAHASISWA

Mengisi KRUU

MAHASISWA

MAHASISWA

M

lengajukan permohonan
penambahan SKES

Menyerahkan KRUU ke petugas

SOP FAKULTAS

PEMBANTU DEKAN

Menentukan jumlah SKS yang

boleh diambi

PETUGAS

A

Membuat daftar peserta UU tiap mata
kuliah dan menyiapkan LJK dan ruang

BAGIAN/LAE

Menyusun dan mencetak soal

Melaksanakan Ujian Ulang

Mengolah dan mengirimkan hasil

!

PETUGAS

Memasukkan nilai ujian ulang

SELESAI




