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Prosedur

PETUGAS

Menerima berkas pengunduran diri

Mengoreksi berkas pengunduran diri

BELUM
LENGKAP

MAHASISWA

Melengkapi

PETUGAS <

Membuat surat pengantar
pengunduran diri

DEKAN/PEMBANTU DEKAN |

Menandatangani

'

BAGIAN TU

Mengirim surat ke Rektor

Diskripsi

PENANGGUNG
JAWAB

PROSES

SASARAN

Kapan | Durasi

Kinerja

Petugas 1.

Menerima berkas pengajuan pengunduran

diri mahasiswa yang diajukan ke Dekan

2. Mengoreksi permohonan pengunduran diri
yang bersangkutan

3. Membuat surat pengantar pengajuan

pengunduran diri

Pembantu Dekan | 4.

[/Dekan

Menandatangani surat pengunduran diri
mahasiswa

Bagian TU 5.

Mengirimkan surat pengantar pengunduran
diri ke Rektor dengan tembusan ke Karo
Akademik dan KaBag Pendidikan
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